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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение об организации обучения и проверки знаний правил по 

электробезопасности работников (далее -  Положение) устанавливает единые требования 
к организации обучения и проверки знаний работников МАОУ «Школа №104 
им.М.Шаймуратова» городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее -  
Организация, потребитель) Правил технической эксплуатации электроустановок 
потребителей (ПТЭЭП), Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок 
(ПОТЭУ), Правил устройства электроустановок (ПУЭ) (далее -  правила по 
электробезопасности), инструкций по охране труда и электробезопасности, другой 
нормативно-технической документации, регламентирующей эксплуатацию, наладку и 
ремонт электротехнического оборудования.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с приказом Минтруда 
России от 15.12.2020 № 903н «Об утверждении Правил по охране труда при эксплуатации 
электроустановок», приказом Минэнерго России от 12.08.2022 № 811 «Об утверждении 
Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей электрической 
энергии», приказом Минэнерго России от 22.09.2020 № 796 «Об утверждении Правил 
работы с персоналом в организациях электроэнергетики Российской Федерации» (далее -  
Правила работы с персоналом), с учетом приказа Минобразования России от 06.10.1998 
№2535 «Об организации обучения и проверки знаний правил по электробезопасности 
работников образовательных учреждений системы Минобразования России», в 
соответствии с разделом X Трудового кодекса Российской Федерации, иными 
нормативными правовыми актами по охране труда и электробезопасности, а также 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими 
деятельность организаций, осуществляющих образовательную деятельность, Уставом и 
локальными нормативными актами Организации.

1.3. Положение распространяется на неэлектротехнический, электротехнический и 
электротехнологический персонал Организации в части касающейся.

1.4. Обучение, инструктирование, проверку знаний и допуск к самостоятельной 
работе электротехнического и электротехнологического персонала организует 
ответственный за электрохозяйство Организации.



1.5. Ответственным за электрохозяйство назначается лицо из числа 

административно-технического персонала. Лицо, замещающее ответственного за 

электрохозяйство, назначается руководителем Организации на время отсутствия 

ответственного за электрохозяйство из числа административно-технического персонала. 

Обязанности и права указанных лиц должны быть отражены в должностных инструкциях. 

1.6. Руководитель Организации при необходимости назначает ответственных 

за электрохозяйство в структурных подразделениях Организации с учетом 

организационной структуры управления, количества и состава электроустановок 

потребителя, их территориального расположения, наличия у потребителя филиалов. 

Назначение ответственных за электрохозяйство оформляется приказом. Обязанности и 

права указанных лиц должны быть отражены в должностных инструкциях. 

1.7. Назначение ответственного за электрохозяйство и его заместителя 

осуществляется после проверки знаний в соответствии с требованиями ПТЭЭП и ПОТЭУ 

и присвоения им следующей группы по электробезопасности: 

V – в электроустановках напряжением выше 1000 В; 

IV– в электроустановках напряжением до 1000 В. 

1.8. Обучение и проверка знаний лиц, ответственных за электрохозяйство, их 

заместителей, членов комиссий, а также специалистов по охране труда, в обязанности 

которых входит инспектирование электроустановок Организации, проводится в комиссии 

органов госэнергонадзора. 

1.9. Права и обязанности руководителя Организации по вопросам организации и 

проведения работы с персоналом могут быть переданы им в полном объеме или частично 

одному или нескольким иным должностным лицам Организации (его филиала, 

представительства) из числа административно-технического персонала. 

 

II. ТЕРМИНЫ И ОПРЕЛЕНИЯ 

2.1. Административно-технический персонал – работники (руководящие 

работники и специалисты), на которых возложены обязанности по организации 

технического и оперативного обслуживания, проведения ремонтных, монтажных и 

наладочных работ в электроустановках. 

2.2. Вспомогательный персонал – работники вспомогательных профессий, 

выполняющие работу в зоне действующих энергоустановок. 

2.3. Неэлектротехнический персонал – персонал, не попадающий под 

определение электротехнического и электротехнологического персонала, выполняющий 

работы, при которых может возникнуть опасность поражения электрическим током. 

2.4. Оперативно-ремонтный персонал – работники из числа ремонтного 

персонала с правом непосредственного воздействия на органы управления оборудования и 

устройств релейной защиты и автоматики, осуществляющие оперативное обслуживание 

закрепленных за ними электроустановок. 

2.5. Оперативный персонал – работники потребителя электрической энергии, 

уполномоченные ими при осуществлении оперативно-технологического управления на 

осуществление в установленном порядке действий по изменению технологического 

режима работы и эксплуатационного состояния линий электропередачи, оборудования и 

устройств (в том числе с использованием средств дистанционного управления) на 

принадлежащих потребителю электрической энергии на праве собственности или ином 

законном основании энергопринимающих установках, а также по координации указанных 

действий. 

2.6. Потребители электрической энергии – лица, приобретающие электрическую 

энергию для собственных бытовых и (или) производственных нужд. 



2 
 

2.7. Ремонтный персонал – работники, связанные с техническим обслуживанием, 

ремонтом, наладкой и испытанием энергоустановок. 

2.8. Субъекты электроэнергетики – лица, осуществляющие деятельность в сфере 

электроэнергетики, в том числе производство электрической, тепловой энергии и 

мощности, приобретение и продажу электрической энергии и мощности, энергоснабжение 

потребителей, оказание услуг по передаче электрической энергии, оперативно-

диспетчерскому управлению в электроэнергетике, сбыт электрической энергии 

(мощности), организацию купли-продажи электрической энергии и мощности. 

2.9. Электротехнический персонал – специально подготовленные работники, 

которые организуют и осуществляют монтаж, наладку, ремонт, эксплуатацию, 

техническое обслуживание, управление режимом работы электроустановок. 

2.10. Электротехнологический персонал – работники, которые управляют 

технологическом процессом, где основной составляющей является электрическая энергия 

(электросварка, электродуговые печи, электролиз и другое), использующие в работе 

ручные электрические машины, переносные электроинструмент и светильники. 

2.11. Электроустановка – комплекс взаимосвязанного оборудования, устройств, 

зданий и сооружений, предназначенных для производства или преобразования, передачи, 

накопления, распределения или потребления электрической энергии. 

 

III. ТРЕБОВАНИЯ К РАБОТНИКАМ, ДОПУСКАЕМЫМ 

К ВЫПОЛНЕНИЮ РАБОТ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ 

3.1. Эксплуатацию электроустановок должен осуществлять электротехнический и 

электротехнологический персонал, который подразделяется на следующие категории: 

административно-технический персонал; 

оперативный персонал; 

оперативно-ремонтный персонал; 

ремонтный персонал; 

вспомогательный персонал. 

3.2. Далее под электротехническим персоналом понимается также 

электротехнологический персонал, если ПТЭЭП или ПОТЭУ не установлено применение 

определенных требований только в отношении одной из указанных в п.3.1 настоящего 

Положения категорий персонала. 

3.3. При эксплуатации электроустановок руководитель Организации обеспечивает 

подготовку работников, относящихся к категориям персонала, указанным в пункте 3.1 

настоящего Положения, к работе в электроустановках в соответствии с требованиями 

Правил работы с персоналом с учетом особенностей, установленных ПТЭЭП и ПОТЭУ. 

3.4. Работники, относящиеся к электротехническому и электротехнологическому 

персоналу, а также специалисты по охране труда, контролирующие электроустановки, и 

работники, относящиеся к неэлектротехническому персоналу и выполняющие работы, при 

которых может возникнуть опасность поражения электрическим током, должны иметь 

группу по электробезопасности, определенную в соответствии с ПОТЭУ. 

3.5. Руководители структурных подразделений потребителя (при наличии таких 

структурных подразделений), в подчинении которых находится электротехнологический 

персонал, должны иметь группу по электробезопасности не ниже, чем у подчиненного 

персонала. 

3.6. Перечень должностей и профессий электротехнического и 

электротехнологического персонала Организации, которым необходимо иметь 
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соответствующую группу по электробезопасности разрабатывает ответственный 

за электрохозяйство и утверждает у руководителя Организации. 

3.7. Присвоение и подтверждение группы по электробезопасности должны 

осуществляться в соответствии с ПОТЭУ. Для присвоения (подтверждения) IV группы 

один из членов комиссии при проверке знаний должен иметь IV группу по 

электробезопасности. 

3.8. Обязанности должностных лиц Организации по проведению работы 

с персоналом должны быть установлены организационно-распорядительным документом 

руководителя Организации и указаны в должностных инструкциях и положениях 

о подразделениях (службах). 

3.9. Работники, принимаемые для выполнения работ в электроустановках, должны 

иметь профессиональную подготовку и квалификацию, соответствующую характеру 

работы и выполняемым должностным обязанностям (трудовым функциям). 

3.10. Работники Организации обязаны проходить обучение безопасным методам и 

приемам выполнения работ в электроустановках, относящиеся к их производственной 

деятельности. 

3.11. Работники Организации должны проходить обучение по оказанию первой 

помощи пострадавшему на производстве до допуска к самостоятельной работе. 

3.12. Электротехнический персонал кроме обучения оказанию первой помощи 

пострадавшему на производстве должен быть обучен приемам освобождения 

пострадавшего от действия электрического тока с учетом специфики обслуживаемых 

(эксплуатируемых) электроустановок. 

3.13. Работники Организации, относящиеся к электротехническому персоналу 

(из числа специально подготовленного персонала, организующего и осуществляющего 

монтаж, наладку, ремонт, эксплуатацию, техническое обслуживание, управление режимом 

работы электроустановок) и электротехнологическому персоналу (из числа персонала, 

у которого в управляемом им технологическом процессе основной составляющей является 

электрическая энергия (электросварка, электродуговые печи, электролиз и др.), 

использующий в работе ручные электрические машины, переносные электроинструмент и 

светильники, и другиеработники, для которых должностной инструкцией или 

инструкцией по охране труда установлено знание ПОТЭУ в объеме не ниже II группы по 

электробезопасности), а также должностные лица, осуществляющие контроль и надзор за 

соблюдением требований безопасности при эксплуатации электроустановок Организации, 

специалисты по охране труда, контролирующие электроустановки, должны пройти 

проверку знаний требований ПОТЭУ, ПТЭЭП и других требований безопасности, 

предъявляемых к организации и выполнению работ в электроустановках в пределах 

требований, предъявляемых к соответствующей должности или профессии, и иметь 

соответствующую группу по электробезопасности, требования к которой предусмотрены 

приложением № 1 к настоящему Положению. 

3.14. Специалист по охране труда, контролирующий электроустановки 

Организации, должен иметь группу IV по электробезопасности, его производственный 

стаж (не обязательно в электроустановках) должен быть не менее 3 лет. 

3.15. Группу III по электробезопасности разрешается присваивать работникам 

только по достижении 18-летнего возраста. 

3.16. При поступлении на работу (переводе на другой участок работы, замещении 

отсутствующего работника) работник при проверке знаний должен подтвердить 

имеющуюся группу по электробезопасности применительно к новой должности и 

к оборудованию электроустановок на новом участке. 
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3.17. При переводе работника, занятого обслуживанием электроустановок 

напряжением ниже 1000 В, на работу по обслуживанию электроустановок напряжением 

выше 1000 В, работнику нельзя присвоить начальную группу по электробезопасности 

выше III. 

3.18. Должностные лица, осуществляющие контроль и надзор за соблюдением 

требований безопасности при эксплуатации электроустановок, должны иметь группу по 

электробезопасности не ниже IV. 

3.19. Работники обязаны соблюдать требования ПТЭЭП, ПОТЭУ, инструкций по 

охране труда, указания, полученные при целевом и других инструктажах. 

 

IV. ПРОВЕРКА ЗНАНИЙ ПО ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТИ 

4.1. В отношении персонала потребителя должна проводиться первичная и 

периодическая (очередная и внеочередная) проверка знаний. 

4.2. Первичная проверка знаний проводится у работников, впервые поступивших 

на работу, связанную с обслуживанием электроустановок, или при перерыве в работе 

более 3 лет. 

4.3. Очередная проверка знаний проводится в следующие сроки: 

-для электротехнического персонала, непосредственно организующего и 

проводящего работы по обслуживанию действующих электроустановок или 

выполняющего в них наладочные, электромонтажные, ремонтные работы или 

профилактические испытания, а также для персонала, имеющего право выдачи нарядов, 

распоряжений, ведения оперативных переговоров, – не реже одного раза в 12 месяцев; 

-для административно-технического персонала, не относящегося к предыдущей 

группе, а также для специалистов по охране труда, допущенных к инспектированию 

электроустановок, - не реже одного раза в 3 года. 

4.4. Время следующей проверки знаний должно устанавливаться исходя из даты 

последней проверки знаний. 

4.5. Очередная проверка знаний в организации должна осуществляться по 

графикам проверки знаний, ежегодно утверждаемым председателями комиссий, в которых 

будет проводиться проверка знаний. Работники должны быть ознакомлены с графиком 

проверки знаний. 

4.6. Внеочередная проверка знаний проводится независимо от срока проведения 

предыдущей проверки знаний в следующих случаях: 

- по решению руководителя или иного уполномоченного должностного лица 

Организации – при вступлении в силу (введении в действие) новых отраслевых актов 

в сфере электроэнергетики, знание которых обязательно по должности. В указанном 

случае осуществляется проверка знаний в отношении новых требований указанных 

отраслевых актов; 

- при переводе работника на новую должность (для рабочих – на новое рабочее 

место), в другой филиал (представительство), структурное подразделение в пределах 

одной организации, если должностные обязанности (трудовые функции) работника по 

новой должности (рабочему месту) требуют дополнительных знаний отраслевых актов и 

инструктивно-технических документов; 

- при вводе в эксплуатацию нового оборудования и изменениях технологических 

процессов, требующих дополнительных знаний работников. В указанном случае 

осуществляется проверка знаний требований, связанных с такими изменениями; 

- по решению руководителя или иного уполномоченного должностного лица 

Организации при установлении фактов нарушений работниками требований 
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к обслуживанию и эксплуатации оборудования, требований охраны труда и пожарной 

безопасности; 

- если необходимость проведения внеочередной проверки знаний указана 

в качестве противоаварийного мероприятия в акте расследования причин аварии или 

предусмотрена актом расследования несчастного случая на производстве, произошедшего 

с работниками Организации; 

- на основании предписания, выданного уполномоченным федеральным органом 

исполнительной власти по результатам осуществления в отношении Организации 

федерального государственного энергетического надзора; 

- при перерыве в работе по данной должности (рабочему месту) более 6 месяцев. 

4.7. Объем и порядок проведения в отношении работника внеочередной проверки 

знаний должны быть определены председателем комиссии по проверке знаний. 

4.8. Внеочередная проверка знаний не отменяет сроков проведения очередной 

проверки знаний в соответствии с утвержденным графиком проверки знаний 

(за исключением внеочередной проверки знаний, связанной с переводом работника на 

новую должность (рабочее место), повышением группы по электробезопасности). 

4.9. По решению руководителя Организации или иного должностного лица 

потребителя, уполномоченного в соответствии с пунктом 1.9 настоящего Положения, 

проверку знаний у специалиста, принятого на работу по совместительству в целях 

возложения на него обязанностей ответственного за электрохозяйство, допускается не 

проводить при одновременном выполнении следующих условий: 

- с даты проверки знаний работника по месту основной работы, связанной 

с эксплуатацией электроустановок, прошло не более 6 месяцев; 

- энергоемкость электроустановок и их сложность у потребителя, у которого 

работник трудится по совместительству, не выше, чем по месту основной работы такого 

работника; 

- у потребителя отсутствуют электроустановки напряжением выше 1000 В. 

4.10. Для проверки знаний у электротехнического и электротехнологического 

персонала приказом руководителя Организации создается комиссия в соответствии 

с Правилами работы с персоналом в составе пяти человек. В состав комиссии по проверке 

знаний должны включаться работники из числа административно-технического персонала 

организации. 

4.11. Проверка знаний работников потребителя-юридического лица, численность 

работников которого не позволяет образовать комиссию по проверке знаний 

в соответствии с Правилами работы с персоналом, должна проводиться в комиссии 

органов госэнергонадзора. 

4.12. Председатель комиссии должен иметь группу по электробезопасности V в 

случае эксплуатации в Организации электроустановок напряжением до и выше 1000 В и 

группу IV – с электроустановками напряжением только до 1000 В. Председателем 

комиссии назначается, как правило, ответственный за электрохозяйство Организации. 

4.13. Все члены комиссии должны иметь группу по электробезопасности и пройти 

проверку знаний в комиссии органов госэнергонадзора.Допускается проверка знаний 

отдельных членов комиссии на месте, при условии, что председатель и не менее двух 

членов комиссии прошли проверку знаний в комиссии органов госэнергонадзора. 

4.14. При проведении процедуры проверки знаний у работников должны 

присутствовать не менее трех членов комиссии, в том числе обязательно председатель 

(заместитель председателя). 

4.15. Проверка знаний работников проводится индивидуально. Для каждой 

должности (профессии) ответственным за электрохозяйство должен быть определен 
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объем проверки знаний норм и правил с учетом должностных обязанностей и характера 

производственной деятельности работника по соответствующей должности (профессии), 

а также требований тех нормативных документов, обеспечение и соблюдение которых 

входит в его служебные обязанности. 

4.16. По результатам проверки знаний в пределах требований предъявляемых 

к соответствующей должности или профессии, электротехническому персоналу 

Организации устанавливается группа по электробезопасности в соответствии 

с приложением № 1 к настоящему Положению. 

4.17. Результаты проверки знаний заносятся в журнал учета проверки знаний 

правил работы в электроустановках (форма журнала в приложении № 2 к настоящему 

Положению) и подписываются всеми членами комиссии. Если проверка знаний 

нескольких работников проводилась в один день и состав комиссии не менялся, то члены 

комиссии могут расписаться один раз после завершения проверки знаний; при этом 

должно быть указано прописью общее число работников, у которых проведена проверка 

знаний. 

4.18. Работнику, прошедшему проверку знаний выдается удостоверение 

установленной формы (приложение № 3 к настоящему Положению), в которое вносятся 

результаты проверки знаний. 

4.19. Удостоверение должно постоянно находиться у работника во время 

выполнения им служебных обязанностей и предъявляться по требованию 

контролирующих работников. Удостоверение подлежит замене в случае изменения 

должности. 

4.20. Специалисту по охране труда, в обязанности которого входит контроль 

за электроустановками и прошедшему проверку знаний в объеме не ниже IV группы по 

электробезопасности, выдается удостоверение на право осуществления контроля за 

состоянием электроустановок Организации (форма удостоверения в приложении № 4 

к настоящему Положению). 

4.21. Работник, получивший неудовлетворительную оценку по результатам 

проверки знаний, к самостоятельной работе не допускается и обязан в срок не более 

одного месяца пройти повторную проверку знаний. 

4.22. При получении работником неудовлетворительной оценки по итогам 

повторной проверки знаний работник к самостоятельной работе не допускается. 

В указанном случае принятие руководителем Организации решения о возможности 

продолжения с работником трудовых отношений, необходимости перевода работника на 

другую работу (должность), соответствующую его квалификации, или расторжения 

с работником трудового договора должно осуществляться в соответствии с трудовым 

законодательством Российской Федерации 

4.23. Работники, обладающие правом проведения специальных работ, должны 

иметь об этом запись в удостоверении о проверке знаний (форма удостоверения в 

приложении № 3 к настоящему Положению). 

4.24. Под специальными работами, право на проведение которых отражается 

в удостоверении после проверки знаний работника, следует понимать: 

- работы на высоте; 

- работы без снятия напряжения с электроустановки, выполняемые 

с прикосновением к токоведущим частям, находящимся под рабочим напряжением, или 

на расстоянии от этих токоведущих частей менее допустимого, за исключением работ в 

устройствах управления, сигнализации, автоматики, защиты и измерений, связанных 

между собой вторичными цепями (совокупность кабелей и проводов, соединяющих 
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данные устройства), приборах учета электроэнергии, средствах диспетчерского и 

технологического управления, автоматизированных систем диспетчерского управления; 

- испытания оборудования повышенным напряжением (за исключением работ 

с мегаомметром); 

- работы, выполняемые со снятием рабочего напряжения с электроустановки или ее 

части с прикосновением к токоведущим частям, находящимся под наведенным 

напряжением более 25 В на рабочем месте или на расстоянии от этих токоведущих частей 

менее допустимого. 

Перечень специальных работ может быть дополнен указанием руководителя 

Организации. 

4.25. Работник, в случае если он не имеет права принять меры по устранению 

нарушений требований правил по электробезопасности, представляющих опасность для 

людей, неисправностей электроустановок, машин, механизмов, приспособлений, 

инструмента, средств защиты, обязан сообщить об этом своему непосредственному 

руководителю. 

4.26. К специальным работам в электроустановках допускаются работники, 

прошедшие обучение выполнению специального вида работ и проверку знаний 

требований безопасности при проведении специального вида работы. 

Право на проведение специальных работ подтверждается записью в поле 

"Свидетельство на право проведения специальных работ" удостоверения о проверке 

знаний правил работы в электроустановках. 

 

V. ЦЕЛЕВОЙ ИНСТРУКТАЖ 

5.1. Началу работ по наряду-допуску или распоряжению должны предшествовать 

целевые инструктажи, предусматривающие указания по безопасному выполнению 

конкретной работы в электроустановке, охватывающие категорию работников, 

определенных нарядом-допуском или распоряжением, в последовательной цепи 

от работника, выдавшего наряд-допуск, отдавшего распоряжение, до члена бригады или 

исполнителя. 

5.2. Без проведения целевых инструктажей допуск к работе не разрешается. 

5.3. Целевые инструктажи при работах по наряду-допуску проводят: 

- работник, выдающий наряд-допуск, – ответственному руководителю работ или, 

если ответственный руководитель не назначается или совмещает обязанности выдающего 

наряд-допуск, производителю работ или наблюдающему; 

- допускающий – ответственному руководителю работ, производителю работ или 

наблюдающему и членам бригады, если ответственный руководитель не назначается - 

производителю работ или наблюдающему и членам бригады; 

- ответственный руководитель работ – производителю работ или наблюдающему и 

членам бригады, если ответственный руководитель не назначается, то производитель 

работ или наблюдающий – членам бригады; 

- производитель работ или наблюдающий – членам бригады. 

5.4. Целевые инструктажи при работах по распоряжению проводят: 

- работник, отдающий распоряжение производителю или наблюдающему или 

непосредственному исполнителю работ; 

- допускающий – производителю работ или наблюдающему, членам бригады 

(исполнителям); 

- производитель работ – членам бригады. 
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5.5. Допускается проведение целевого инструктажа работником, выдающим наряд-

допуск, отдающим распоряжение по телефону. 

5.6. При вводе в состав бригады нового члена бригады инструктаж должен 

проводить производитель работ или наблюдающий. 

5.7. Работник, выдающий наряд-допуск, отдающий распоряжение, ответственный 

руководитель работ, производитель работ в проводимых ими целевых инструктажах, 

помимо вопросов электробезопасности, должны дать четкие указания по технологии 

безопасного проведения работ, использованию подъемных сооружений и механизмов, 

инструмента и приспособлений. 

5.8. Наблюдающий инструктирует членов бригады о мерах по безопасному 

ведению работ, исключающих возможность поражения электрическим током, и о порядке 

перемещения членов бригады по территории электроустановки. Производитель работ 

инструктирует бригаду по вопросам безопасной технологии выполнения работы, 

использованию инструмента и приспособлений. 

5.9. Производитель работ в целевом инструктаже обязан дать членам бригады 

исчерпывающие указания в целях предотвращения поражения электрическим током. 

5.10. Допускающий в целевом инструктаже должен ознакомить членов бригады 

с содержанием наряда-допуска, распоряжения, указать границы рабочего места, зону с 

наведенным напряжением, показать ближайшие к рабочему месту оборудование и 

токоведущие части ремонтируемого оборудования и соседних присоединений, к которым 

не допускается приближаться независимо от того, находятся они под напряжением или 

нет. 

5.11. При работе по наряду-допуску целевые инструктажи должны быть подписаны 

работниками, проведшими и получившими инструктаж, в таблицах наряда-допуска, 

форма которых дана в приложении № 5 к настоящему Положению. 

5.12. При работе по распоряжению целевые инструктажи должны быть оформлены 

подписями работников, проведших и получивших инструктаж, в журнале учета работ по 

нарядам-допускам и распоряжениям, рекомендуемый форма которого дана в приложении 

№ 6 к настоящему Положению. 

5.13. Проведение целевого инструктажа при выполнении работ, не связанных 

с обслуживанием электроустановок, определено Положением об организации обучения по 

охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников Организации. 

 

VI. ОБУЧЕНИЕ И ПРОВЕРКА ЗНАНИЙ 

НЕЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА 

6.1. Неэлектротехническому персоналу(из числа персонала, не относящегося 

к электротехническому и электротехнологическому персоналу, выполняющие работы, при 

которых может возникнуть опасность поражения электрическим током) присваивается 

группа I по электробезопасности. 

6.2. Перечень должностей, рабочих мест, на которых для выполнения работы 

необходимо присвоение работникам группы I по электробезопасности, определяет 

руководитель Организации. 

6.3. Присвоение группы I по электробезопасности производится путем проведения 

инструктажа, который должен завершаться проверкой знаний в форме устного опроса и 

(при необходимости) проверкой приобретенных навыков безопасных способов работы и 

оказания первой помощи при поражении электрическим током. 

6.4. Результаты проверки знаний оформляются в журнале учета проверок знаний у 

персонала I группы по электробезопасности (приложение № 7 к настоящему Положению). 
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6.5. Присвоение I группы по электробезопасности проводится работником из числа 

электротехнического персонала, имеющего группу III по электробезопасности или 

специалистом по охране труда, имеющим группу IV по электробезопасности или выше, 

назначенным приказом руководителя Организации. 

6.6. Персоналу, усвоившему требования по электробезопасности, относящиеся 

к его производственной деятельности, присваивается группа I с оформлением в журнале 

установленной формы (приложение №8 к настоящему Положению), удостоверение не 

выдается. 

6.7. Присвоение группы I по электробезопасности проводитсяпри приеме 

работника в Организацию. 

 

VII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается 

на Общем собрании работников Организации и утверждается (либо вводится в действие) 

приказом руководителяОрганизации. 

7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются 

в письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

7.3. Данное Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.7.1. настоящего 

Положения. 

7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов 

и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

  



Приложение № 1 

Группы 

по электробезопасности электротехнического (электротехнологического) персонала 

и условия их присвоения 

Группа 
Минимальный стаж работы в электроустановках с определенной группой по электробезопасности, мес. 

штатный персонал организации практиканты 

II 

стаж не требуется для всех уровней образования стаж не требуется для студентов всех учебных заведений 

Требования к персоналу: 

1. Элементарные технические знания об электроустановке и ее оборудовании. 

2. Отчетливое представление об опасности электрического тока, опасности приближения к токоведущим частям. 

3. Знание основных мер предосторожности при работах в электроустановках. 

4. Практические навыки оказания первой помощи пострадавшим. 

5. Работники с основным общим или со средним общим образованием должны пройти обучение в образовательных организациях 

с целью получения знаний и навыков, указанных для данной группы, в объеме не менее 72 часов. 

III 

3 месяца – с основным общим образованием; 

2 месяца – со средним общим образованием, средним 

профессиональным и высшим (техническим) 

образованием; 

1 месяц – с высшим (техническим) образованием в 

области электроэнергетики. 

6 месяцев – для студентов начальных профессиональных учебных 

заведений; 

3 месяца – для студентов высших учебных заведений, техникумов и 

колледжей. 

Требования к персоналу 

1. Элементарные познания в общей электротехнике. 

2. Знание электроустановки и порядка ее технического обслуживания. 

3. Знание общих правил охраны труда, в том числе правил допуска к работе, правил пользования и испытаний средств защиты и 

специальных требований, касающихся выполняемой работы. 

4. Умение обеспечить безопасное ведение работы и вести надзор за работающими в электроустановках. 

5. Знание правил (инструкций) по освобождению пострадавшего от действия электрического тока, оказания первой помощи 

пострадавшим на производстве и умение практически ее оказывать. 
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IV 

6 месяцев – с основным общим образованием; 

3 месяца – со средним общим образованием, средним 

профессиональным и высшим (техническим) 

образованием; 

2 месяц – с высшим (техническим) образованием в 

области электроэнергетики. 

не допускаются 

Требования к персоналу 

1. Знание электротехники в объеме среднего профессионального образования. 

2. Полное представление об опасности при работах в электроустановках. 

3. Знание Правил, правил технической эксплуатации электрооборудования, правил (инструкций) пользования и испытаний 

средств защиты, устройства электроустановок и пожарной безопасности в объеме занимаемой должности. 

4. Знание схем электроустановок и оборудования обслуживаемого участка, знание технических мероприятий, обеспечивающих 

безопасность работ. 

5. Умение проводить инструктаж, организовывать безопасное проведение работ, осуществлять надзор за членами бригады. 

6. Знание правил (инструкций) по освобождению пострадавшего от действия электрического тока, оказания первой помощи и 

умение практически оказывать ее пострадавшему. 

7. Умение обучать персонал правилам охраны труда, практическим приемам оказания первой помощи пострадавшим на 

производстве и умение практически ее оказывать. 

V 

24 месяца – с основным общим образованием; 

12 месяца – со средним общим образованием; 

6 месяцев – со средним профессиональным и высшим 

(техническим) образованием; 

3 месяц – с высшим (техническим) образованием в 

области электроэнергетики. 

не допускаются 



12 
 

Требования к персоналу 

1. Знание схем электроустановок, компоновки оборудования технологических процессов производства. 

2. Знание настоящих Правил, правил (инструкций) пользования и испытаний средств защиты, четкое представление о том, чем 

вызвано то или иное требование. 

3. Знание правил технической эксплуатации, правил устройства электроустановок и пожарной безопасности в объеме 

занимаемой должности. 

4. Умение организовать безопасное проведение работ и осуществлять непосредственное руководство работами в 

электроустановках любого напряжения. 

5. Умение четко обозначать и излагать требования о мерах безопасности при проведении инструктажа работников. 

6. Умение обучать персонал правилам охраны труда, практическим приемам оказания первой помощи пострадавшим на 

производстве и умение практически ее оказывать. 

Примечания: 

1. Приведенные в таблице требования к персоналу в отношении электробезопасности являются минимальными и решением 

руководителя организации (обособленного подразделения) могут быть дополнены. 

2. Группа I по электробезопасности распространяется на неэлектротехнический персонал (не относящийся к электротехническому и 

электротехнологическому персоналу). Перечень должностей, рабочих мест, на которых для выполнения работы необходимо присвоение 

работникам группы I по электробезопасности, определяет руководитель организации (обособленного подразделения). Персоналу, 

усвоившему требования по электробезопасности, относящиеся к его производственной деятельности, присваивается группа I с оформлением 

в журнале, в котором указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) работника, его должность, дата присвоения группы I по 

электробезопасности, подпись проверяемого и проверяющего. Присвоение группы I производится путем проведения инструктажа, который 

должен завершаться проверкой знаний в форме устного опроса и (при необходимости) проверкой приобретенных навыков безопасных 

способов работы и оказания первой помощи при поражении электрическим током. Присвоение I группы по электробезопасности проводится 

работником из числа электротехнического персонала, имеющего группу III по электробезопасности, или специалистом по охране труда, 

имеющим группу IV по электробезопасности или выше, назначенным распоряжением руководителя организации. 

3. Группу III по электробезопасности разрешается присваивать работникам только по достижении 18-летнего возраста. 

4. При поступлении на работу (переводе на другой участок работы, замещении отсутствующего работника) работник при проверке 

знаний должен подтвердить имеющуюся группу по электробезопасности применительно к новой должности и к оборудованию 

электроустановок на новом участке. 

5. При переводе работника, занятого обслуживанием электроустановок напряжением ниже 1000 В, на работу по обслуживанию 

электроустановок напряжением выше 1000 В, работнику нельзя присвоить начальную группу по электробезопасности выше III. 

6. Специалисты по охране труда, контролирующие электроустановки организаций потребителей электроэнергии, должны иметь 

группу IV по электробезопасности, их производственный стаж (не обязательно в электроустановках) должен быть не менее 3 лет. 
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Приложение № 2 

____________________________________________________________________ 
ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

УЧЕТА ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ ПРАВИЛ РАБОТЫ 

В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ 

№ ______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Начат «____»_____________20____г. 

 

Окончен «____»_____________20____г. 

 
  



14 
 

№ п/п Фамилия, имя, отчество 

(при наличии), занимаемая должность и 

стаж работы в этой должности 

Дата предыдущей 

проверки, оценка 

знаний и группа по 

электробезопасности 

Дата и причина 

проверки 

Общая оценка знаний, 

группа по электробезопасности и 

заключение комиссии по проверке 

знаний 

Подпись 

проверяемого 

работника 

Дата следующей 

проверки 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

       

       

       

Председатель комиссии 

по проверке знаний  
 

 (должность, подпись, фамилия, инициалы) 

Члены комиссии по 

проверке знаний  
 

 (должность, подпись, фамилия, инициалы) 



Приложение № 3 

УДОСТОВЕРЕНИЕ 

О ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ ПРАВИЛ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ 

 

Первая страница: 

 

    

УДОСТОВЕРЕНИЕ N ___  Фото 

работника 

 

________________________________ 

(организация) 

________________________________ 

(структурное подразделение) 

Дата выдачи "__"_________ 20__ г. 

М.П.   

  

 

________________________________ 

(подпись работника) 

 

Без записей результатов проверки знаний недействительно. 

Во время выполнения служебных обязанностей работник должен иметь удостоверение при 

себе. 

 

Вторая страница: 

 

___________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

___________________________________________________________ 

(должность) 

 

 

Допущен в качестве ____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

к работам в электроустановках напряжением _____________________________ 

М.П. 

Работодатель _________________ 

(ответственный за 

электрохозяйство) 

___________ 

(подпись) 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

 

Третья страница: 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

Дата 

проверки 

Причина 

проверки 

Группа по 

электробезопасност

и 

Общая 

оценка 

Дата 

следующей 

проверки 

Подпись 

председателя 

комиссии 
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Четвертая страница: 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПО УСТРОЙСТВУ И 

ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЛУАТАЦИИ 

Дата 

проверки 

Причина 

проверки 

Оценка Дата следующей 

проверки 

Подпись 

председателя 

комиссии 

     

 

Пятая страница: 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

ПО ОХРАНЕ ТРУДА 

Дата 

проверки 

Причина 

проверки 

Группа по 

электробезопасност

и 

Оценка Дата 

следующей 

проверки 

Подпись 

председателя 

комиссии 

      

 

Шестая страница: 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПО ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

Дата 

проверки 

Причина 

проверки 

Оценка Дата следующей 

проверки 

Подпись 

председателя 

комиссии 

     

 

Седьмая страница: 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПО ПРОМЫШЛЕННОЙ 

БЕЗОПАСНОСТИ И ДРУГИХ СПЕЦИАЛЬНЫХ ПРАВИЛ 

Дата 

проверки 

Наименование Правил Решение комиссии Подпись председателя 

комиссии 

    

 

Восьмая страница: 

 

СВИДЕТЕЛЬСТВО НА ПРАВО ПРОВЕДЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНЫХ РАБОТ 

Дата Наименование работ Подпись председателя комиссии 
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Приложение № 4 

УДОСТОВЕРЕНИЕ 

О ПРОВЕРКЕ ЗНАНИЙ ПРАВИЛ РАБОТНИКАМИ, КОНТРОЛИРУЮЩИМИ ЭЛЕКТРОУСТАНОВКИ 

 

Первая страница: 

 

 

УДОСТОВЕРЕНИЕ 

о проверке знаний правил работы в электроустановках 

 

 

Вторая страница: 

 

Министерство (ведомство) ______________________________________________ 

 

Организация ___________________________________________________________ 

 

УДОСТОВЕРЕНИЕ N ___ 

_______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Должность _____________________________________________________________ 

Допущен к инспектированию электроустановок напряжением ________________ 

 

М.П. Дата выдачи "__"________ 20__ г. 

Работодатель (главный инженер) ________________________________________ 

 (подпись, фамилия, инициалы) 

 

Третья страница: 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

Дата 

прове

рки 

Причи

на 

провер

ки 

Группа по 

электробезопасн

ости 

Общая 

оценк

а 

Дата 

следую

щей 

провер

ки 

Подпись 

председателя 

комиссии по 

проверке 

знаний 

      

      

 

Четвертая страница: 

 

Без записи проверки знаний удостоверение недействительно. 

Во время исполнения служебных обязанностей работник должен иметь удостоверения 

при себе. 
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Приложение № 5 
НАРЯД-ДОПУСК 

ДЛЯ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ И УКАЗАНИЯ ПОЕГО 

ЗАПОЛНЕНИЮ 

 
                                           Лицевая сторона наряда-допуска 

 
Организация _______________________ 

 
Подразделение _____________________ 

 
                        НАРЯД-ДОПУСК N _________ 

                     для работы в электроустановках 

 
Ответственному руководителю 

работ __________________________, допускающему __________________________ 

(фамилия, инициалы, группа                (фамилия, инициалы, группа 

по электробезопасности)                   по электробезопасности) 

 
Производителю 

работ __________________________, наблюдающему __________________________ 

(фамилия, инициалы, группа             (фамилия, инициалы, группа по 

по электробезопасности)                    электробезопасности) 

 
с членами бригады _______________________________________________________ 

                   (фамилия, инициалы, группа по электробезопасности) 

_________________________________________________________________________ 

           (фамилия, инициалы, группа по электробезопасности) 

 
поручается ______________________________________________________________ 

 
Работу начать: дата _____________ время ______________ 

Работу закончить: дата ______________ время _______________ 

 
Мероприятия по подготовке рабочих мест к выполнению работ 

 

Наименование электроустановок, 

в которых нужно провести 

отключения и установить 

заземления 

Что должно быть отключено 

и где заземлено 

Что должно быть 

изолировано (ограждено) 

1 2 3 

   

   

 
Отдельные указания ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

 
Наряд-допуск выдал: дата _____________________ время ____________________ 

 
Подпись _______________________ Фамилия, инициалы _______________________ 

 
Наряд-допуск продлил по: дата ____________________ время ________________ 

 
Подпись ______________________ Фамилия, инициалы ________________________ 
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Дата ____________________________ время _________________________________ 

 
Регистрация целевого инструктажа, проводимого выдающим наряд-допуск 

 

Целевой инструктаж провел Целевой инструктаж получил 

Работник, 

выдавший 

наряд-допуск 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Ответственный 

руководитель 

работ 

(производитель 

работ, 

наблюдающий) 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

 
Разрешение на подготовку рабочих мест и на допуск к выполнению работ 

 

Разрешение на подготовку рабочих 

мест и на допуск к выполнению 

работ выдал (должность, фамилия 

или подпись) 

Дата, время Подпись работника, получившего 

разрешение на подготовку рабочих 

мест и на допуск к выполнению работ 

1 2 3 

   

 
                                         Оборотная сторона наряда-допуска 

 
Рабочие места подготовлены. Под напряжением остались: ___________________ 

_________________________________________________________________________ 

 
Допускающий _____________________________________________________________ 

                                   (подпись) 

 
Ответственный руководитель работ 

(производитель работ или наблюдающий) ___________________________________ 

                                                  (подпись) 

 
Регистрация целевого инструктажа, 

проводимого допускающим при первичном допуске 

 

 

Целевой инструктаж провел Целевой инструктаж получил 

Допускающий  

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Ответственный 

руководитель 

работ 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Производитель 

работ 

(наблюдающий) 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Члены бригады  

___________________ 

(фамилия, инициалы) 
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___________________ 

(подпись) 

 
Ежедневный допуск к работе и время ее окончания 

 

Бригада получила целевой инструктаж и допущена на 

подготовленное рабочее место 

Работа закончена, бригада 

удалена 

наименование 

рабочего места 

дата, 

время 

подписи (подпись, фамилия, 

инициалы) 

дата, 

время 

подпись 

производителя 

работ 

(наблюдающего) 

(подпись) 

(фамилия, 

инициалы) 

допускающего производител

я работ 

(наблюдающег

о) 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

 
Регистрация целевого инструктажа, 

проводимого ответственным руководителем работ 

(производителем работ, наблюдающим) 

 

Целевой инструктаж провел Целевой инструктаж получил 

Ответственный 

руководитель 

работ 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Производитель 

работ, 

Члены бригады 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Производитель 

работ 

(наблюдающий) 

 

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

Члены бригады  

___________________ 

(фамилия, инициалы) 

___________________ 

(подпись) 

 
Изменения в составе бригады 

 

Введен в состав бригады 

(фамилия, инициалы, 

группа) 

Выведен из состава 

бригады (фамилия, 

инициалы, группа) 

Дата, время 

(дата, время) 

Разрешил (подпись) 

(фамилия, инициалы) 

1 2 3 4 

    

    

    

    

 
Работа полностью закончена, бригада удалена, заземления, установленные 

бригадой, сняты, сообщено (кому) ________________________________________ 

                                    (должность) 

_________________________________________________________________________ 
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                           (фамилия, инициалы) 

 
Дата _____________________________ время ________________________________ 

 
Производитель работ или наблюдающий _____________________________________ 

                                       (подпись, фамилия, инициалы) 

 
Ответственный руководитель работ ________________________________________ 

                                       (подпись, фамилия, инициалы) 

 

  



Приложение № 6 

____________________________________________________________________ 
ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

УЧЕТА РАБОТ ПО НАРЯДАМ-ДОПУСКАМ И РАСПОРЯЖЕНИЯМ 

ДЛЯ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАХ 

№ ______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Начат «____»_____________20____г. 

 

Окончен «____»_____________20____г. 
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№ п/п Номер 

распоря-

жения 

Номер 

наряда 

Место и 

наименование 

работы 

Производитель 

работы, 

наблюдающий 

(фамилия, 

инициалы, 

группа по 

электробезопас-

ности) 

Члены бригады 

(фамилия, 

инициалы, 

группа по 

электробезопас-

ности) 

Работник, 

отдавший 

распоряжение 

(фамилия, 

инициалы, 

группа по 

электробезопас-

ности) 

Технические 

мероприятия по 

обеспечению 

безопасности 

работ с 

указанием 

необходимых 

отключений, мест 

установки 

заземлений и т.д. 

Подписи 

работников, 

проводивших 

и получивших 

целевые 

инструктажи 

К работе 

приступили 

(дата, время) 

Работа 

закончена 

(дата, время) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
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Приложение № 7 

____________________________________________________________________ 
ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

УЧЕТА ПРОВЕРОК ЗНАНИЙ У ПЕРСОНАЛА ГРУППЫ I 

ПО ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТИ 

№ ______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Начат «____»_____________20____г. 

 

Окончен «____»_____________20____г. 
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№ п/п Фамилия, имя, отчество 

(при наличии), занимаемая должность и 

стаж работы в этой должности 

Дата предыдущей 

проверки, 

оценка знаний 

Дата текущей 

проверки и 

причина 

проверки 

Оценка знаний и 

навыков 

(при необходимости) 

Подпись Примечание 

проверяющего проверяемого 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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Приложение № 8 

____________________________________________________________________ 
ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

УЧЕТА ПРИСВОЕНИЯ ГРУППЫ I ПО ЭЛЕКТРОБЕЗОПАСНОСТИ 

НЕЭЛЕКТРОТЕХНИЧЕСКОМУ ПЕРСОНАЛУ 

№ ______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Начат_________________20____г. 

 

Окончен_______________20____г. 
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№ п/п 

Фамилия, имя, 

отчество (при наличии) 

работника 

Наименование 

подразделения 

Должность 

(профессия) 

Дата 

трудоустройства 

Дата 

присвоения 

группы I по 

электробезопасности 

Подпись 

Примечания 

проверяемого проверяющего 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 



в
ЗАВЕРИТЕЛЬНАЯ НАДПИСЬ настоящем деле пронумеровано______________ с / /


